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Art.1) Finalità e oggetto 

Il presente regolamento determina le specifiche misure organizzative per l’esercizio del diritto di accesso ai 
documenti amministrativi in possesso della Fondazione Progetto Mirasole Impresa Sociale (di seguito 
"Progetto Mirasole").  

Il diritto di accesso civico è limitato agli atti inerenti e conseguenti alla propria attività di pubblico interesse, 
disciplinato dal diritto nazionale o comunitario, in conformità alle disposizioni contenute nel capo V della 
Legge 241/1990 s.m.i. e nell’art. 5 del D.Lgs. 33/2013. 

 

Art. 2) Definizioni 

▪ Diritto di Accesso: il diritto degli interessati di consultare e, se del caso, ottenere copia dei documenti 
amministrativi. 

▪ Documento Amministrativo: ogni rappresentazione grafica, fotocinematografica, elettromagnetica 
o di qualsiasi altra natura, che contenga informazioni relative ad atti, inclusi quelli interni, 
concernenti specifici procedimenti, che sono formati o detenuti da Progetto Mirasole nell'esercizio 
delle proprie funzioni amministrative legate allo svolgimento dell'attività di interesse pubblico.  

▪ Procedimento Amministrativo: ogni procedimento avviato da Progetto Mirasole nel corso dello 
svolgimento della propria attività di interesse pubblico. 

▪ Controinteressati: tutti coloro che, in base alla natura o al contenuto del documento richiesto e degli 
atti collegati, potrebbero subire una violazione del loro diritto alla riservatezza a seguito dell'esercizio 
del diritto di accesso. 

▪ Decreto Trasparenza: Il Decreto Legislativo n. 33 del 2013, così come modificato dal Decreto 
Legislativo n. 97 del 2016. 

▪ Accesso Civico (o accesso civico “semplice”): l'accesso ai documenti soggetti agli obblighi di 
pubblicazione, come previsto dall'articolo 5, comma 1, del Decreto Trasparenza. 

▪ Accesso Generalizzato: l'accesso previsto dall'articolo 5, comma 2, del Decreto Trasparenza. 
▪ Sito istituzionale: il sito di progetto Mirasole disponibile all’indirizzo www.progettomirasole.it  

 

Art. 3) Tipologie di accesso 

Il diritto di accesso si applica a: 

▪ l’accesso civico semplice che riguarda il diritto di chiunque di richiedere i documenti, le informazioni 
o i dati che Progetto Mirasole abbia omesso di pubblicare pur avendone l’obbligo  secondo le 
disposizioni del Decreto Trasparenza;  

▪ l’accesso civico generalizzato che riguarda il diritto di chiunque di accedere a dati, documenti ed 
informazioni detenuti da Progetto Mirasole, ulteriori rispetto a quelli sottoposti ad obbligo di 
pubblicazione, ad esclusione di quelli sottoposti al regime di riservatezza. 
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Art. 4) Trasmissione delle domande di accesso 

Tanto le richieste di accesso civico qualche le richieste di accesso civico generalizzato possono essere 
trasmesse in una delle seguenti modalità: 

▪ direttamente presso l’ufficio che detiene i dati, documenti o informazioni (se conosciuto); 
▪ a mezzo posta (consegnata anche a mano) presso la segreteria della Fondazione Progetto Mirasole 

Impresa Sociale all’indirizzo Strada Consortile per Mirasole,7 – 20054, Opera (MI); 
▪ via e-mail all’indirizzo di posta elettronica accessocivico@progettomirasole.it. 

 

Art. 5) Modalità di trattamento delle domande di accesso semplice 

In conformità con la normativa vigente, chiunque ha il diritto di richiedere documenti, informazioni o dati che 
sono soggetti all'obbligo di pubblicazione, ma che sono stati omessi. La richiesta di accesso civico non è 
vincolata da requisiti di legittimazione soggettiva, non richiede motivazioni ed è gratuita.  

Entro un termine di 30 giorni dalla ricezione della richiesta, Progetto Mirasole provvede a pubblicare sul sito 
web il documento, l'informazione o il dato richiesto che è stato omesso e  a trasmetterlo al richiedente o 
comunicarne l’avvenuta pubblicazione ed il relativo collegamento ipertestuale;  

Se il documento, l'informazione o il dato è già stato pubblicato, viene fornito al richiedente il relativo 
collegamento al sito web. 

 

Art. 5) Modalità di trattamento delle domande di accesso generalizzato 

L'accesso civico generalizzato non è vincolato da requisiti di legittimazione soggettiva e non richiede 
motivazioni. La richiesta deve essere formalizzata, sottoscritta e trasmessa, allegando una copia non 
autenticata del documento di identità del richiedente. 

È necessario identificare con precisione i dati, le informazioni o i documenti desiderati , facendo 
riferimento ai servizi accreditati per i quali si fa richiesta di accesso. 

Progetto Mirasole risponderà solamente in base ai dati e ai documenti già in suo possesso e non è tenuta a 
elaborare ulteriori dati o a produrre nuovi documenti. Le richieste di accesso civico sono considerate 
inammissibili se l'oggetto della richiesta è troppo vago per identificare la documentazione richiesta, o se la 
richiesta stessa è manifestamente irragionevole o meramente esplorativa. Tuttavia, la Progetto Mirasole può 
richiedere al richiedente di specificare ulteriormente la richiesta di accesso civico.  

Quando la richiesta di accesso civico potrebbe impattare sugli interessi dei soggetti controinteressati, legati 
alla protezione dei dati personali, alla libertà e alla segretezza della corrispondenza, nonché agli interessi 
economici e commerciali, inclusi la proprietà intellettuale, il diritto d'autore e i segreti commerciali, è 
necessario che la Progetto Mirasole informi tali soggetti. Tale comunicazione deve avvenire mediante l'invio 
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di una copia tramite raccomandata con avviso di ricevimento o, per coloro che hanno prestato il consenso, 
tramite via telematica. I soggetti controinteressati possono presentare un'eventuale e motivata opposizione 
entro 10 giorni dalla ricezione della comunicazione della richiesta di accesso civico, anche attraverso mezzi 
telematici. 

Progetto Mirasole è tenuta a decidere sulla richiesta di accesso civico generalizzato entro 30 giorni dalla 
presentazione dell'istanza: questi termini possono essere sospesi nel caso in cui l'istanza venga comunicata 
al controinteressato durante il periodo stabilito dalla normativa, consentendo a quest'ultimo di presentare 
eventuali opposizioni entro 10 giorni dalla ricezione della comunicazione. 

Nel caso in cui la richiesta di accesso civico venga accolta, Progetto Mirasole trasmette tempestivamente 
al richiedente i dati o i documenti richiesti. Se l'istanza riguarda dati, informazioni o documenti soggetti a 
pubblicazione obbligatoria, Progetto Mirasole provvede a pubblicarli sul sito web e a comunicare al 
richiedente il relativo collegamento ipertestuale. Se la richiesta di accesso civico viene accolta nonostante 
l'opposizione del controinteressato, nel caso non si ravvisavi alcun pregiudizio concreto alla tutela di 
interesse pubblici o privati, Progetto Mirasole è tenuta a informare quest'ultimo della decisione presa.  

Progetto Mirasole a, ai sensi dell'articolo 5, comma 2, del Decreto Legislativo n. 33/2013, deve motivare 
eventuali rifiuti, differimenti o limitazioni dell'accesso, facendo riferimento ai soli casi e limiti stabiliti 
dall'articolo 5 bis. In caso di rifiuto, il richiedente può chiedere un riesame al Responsabile della Trasparenza: 
dopo tale richiesta, la Progetto Mirasole ha ulteriori 20 giorni per emettere un provvedimento motivato di 
conferma o rigetto. Resta facoltà del richiedente insoddisfatto delle motivazioni addotte fare appello al TAR. 

 

6. Costi dell’istanza 

Il rilascio di dati o documenti in formato elettronico o cartaceo è gratuito, fatta eccezione per il rimborso del 
costo effettivamente sostenuto e debitamente documentato da Progetto Mirasole per la riproduzione su 
supporti materiali. 

 

8. Disposizioni finali 

Progetto Mirasole ha istituto un Registro degli Accessi al fine di semplificare la gestione delle richieste e delle 
relative procedure da parte degli uffici, nonché di monitorare l'andamento delle istanze di accesso e il loro 
trattamento. Le richieste vengono registrate in ordine cronologico di presentazione all'interno del documento 
che è pubblicato sul sito web di Progetto Mirasole nella sezione “Trasparenza”. I dati personali del richiedente 
saranno trattati in conformità con l'articolo 13 del Decreto Legislativo n. 196/2003, come modificato dal 
GDPR (Regolamento Generale sulla Protezione dei Dati dell'Unione Europea). 

Per quanto non previsto dal presente Regolamento si fa rinvio alle normative vigenti e in particolare, a titolo 
esemplificativo, alla Legge n. 241/1990, al d.lgs. n. 196/2003, al d.lgs. n. 82/2005, al D.P.R. n. 184/2006, al 
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d.lgs. n. 104/2010, al d.lgs. n. 33/2013, al Regolamento UE 679/2016, al d.lgs. n. 101/2018 e alle Delibere e 
Linee Guida emanate dall’ANAC in materia di accesso agli atti.  

Le disposizioni del presente Regolamento possono essere soggette a modifiche in conformità con le leggi 
nazionali, regionali o prescrizioni vincolanti dell'Autorità Nazionale Anticorruzione o del Dipartimento 
Funzione Pubblica. Qualora vi sia una modifica normativa, si applica immediatamente la nuova normativa 
in attesa dell'adeguamento del presente Regolamento. 

Progetto Mirasole verifica ogni tre anni la conformità del presente regolamento alle normative vigenti e ai 
documenti esenti dall'accesso. Inoltre, il regolamento può essere modificato qualora se ne ravvisi la 
necessità. 
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